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OFICINA SECRETARIA ACADEMICA
N° TRAMITE COSTO REQUISITOS TIEMPO
Solicitud de tramite
Copia legalizada del DNI
Part. Nacimiento original Finalizada la Asesoria
1 Derecho de titulacion S/.2.650.00 Constancia de Practica y
MODALIDAD TAP e o Certificado de Trabajo recepcion de expedientes,
Formato de Calificacion 90 dias habiles
de Practica
4 Fotos a colores T/P
Solicitud de tramite
Copia legalizada del DNI
Derecho de titulacion %ii’sﬁiiglggtg%:;%?aal A partir de la recepcién de
2 MODALIDAD EXAMEN DE S/.2.500,00 o Certificado de Trabaio expedientes,
SUFICIENCIA > 'rabay 90 dias habiles
Formato de Calificacion
de Practica
4 Fotos a colores T/P
Derecho de examen de . A A partir de la recepcién de
3 suficiencia por segunda vez S/.300,00 S\?Qﬁgzderd;etraamge expedientes,
(Préctico) pag 90 dias habiles
Derecho de examen de . A A partir de la recepcion de
4 suficiencia por segunda vez S/.150,00 S\j)(l)lﬁgztejrdéeetraamge expedientes,
(Tedrico) pag 90 dias habiles
Constancia de no adeudo a la . - . -
5 institucion S/.50,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
Constancia de no adeudo del Solicitud de tramite . -
6 material bibliografico S/.30,00 10 dias habiles
7 Cambio de turno S/.30,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
*Solicitud de tramite
. . 1 Sem(120.00) . . ~ . -
8 Certificado de estudios 06 Sem(S/.500.00) 01 Fotografia tamafio pasaporte a colores 20 dias habiles
9 Certificado Institucional S/.100,00 Solicitud de tramite 15 dias habiles
10 Constancias $/.30,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
Solicitud de tramite
) Certificado de Estudios o Silabo por cada unidad )
11 Traslado interno S/.30,00 didactica a convalidar 7 dias habiles
-DNI
Solicitud de tramite, adjuntando los siguientes
documentos:
-Certificado de estudios de nivel secundario
12 Traslado externo S/.30,00 -Certificado de estudios de nivel superior (si fuera el 7 dias habiles
caso)
-Silabo por cada unidad didactica a convalidar
-DNI
Solicitud de tramite
13 Convalidacion por curso S/.10,00 -Silabo por cada unidad didactica a convalidar 10 dias habiles
-Pago de matricula a partir de 4 cursos
. . - Solicitud de tramite .
14 Cursos de repitencia teérico 8/.60,00 -Pago de matricula a partir de 4 cursos Inmediato
15 Cursos de repitencia practico $/.160,00 Solicitud de tramite Inmediato

Gastronomia

-Pago de matricula a partir de 4 cursos




Cursos de repitencia practico

Solicitud de tramite

16 Cosmetologia y Disefio de S/.80,00 -Pago de matricula a partir de 4 cursos Inmediato
Modas
17 Diploma de egresado $/.150,00 Solicitud de tramite 20 dias habiles
18 Duplicado de consolidado de $/.30,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
notas
19 Evaluacion Extraordinaria S/.110,00 Solicitud de tramite 5 dias habiles
20 Evaluacion de Recuperacion S/.80,00 Voucher de pago 5 dias habiles
21 Silabos por semestre S/.100,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
Solicitud de tramite
22 Silabo por curso S/.50,00 (Entre S/50,00 y S/200,00 dependiendo del tiempo 05 dias habiles
de busqueda)
23 Silabo por 6 semestres $/.500,00 Solicitud de tramite 20 dias habiles
*Solicitud de tramite
*Copia de la denuncia por
extravio,
24 Duplicado de titulo S/.600,00 *Copia del DNI legalizada 90 dias habiles
*Copia titulo anterior
*4 fotos a colores T/P
Solicitud de tramites
25 Busqueda de notas S/.50,00 (Entre S/50,00 y S/200,00 dependiendo del tiempo 5 dias habiles
de busqueda)
26 Carnet de Medio Pasaje S/.20,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
27 Duplicado de Carnet S/.50,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
i Solicitud de tramite (Malla 2024) . .
28 Certificado Modular S/.80,00 01 foto a colores T/P 20 dias habiles
e . . Solicitud de tramite (Malla 2018) . .
29 Certificado Progresivo No aplica 01 foto a colores T/P 20 dias habiles
Duplicado de Certificado . - . -
30 Modular/Progresivo S/.120,00 Solicitud de tramite 20 dias habiles
Certificado de haber
31 culminado satisfactoriamente S/.50,00 Solicitud de tramite 20 dias habiles
los estudios
32 Formato de Solicitud S/.3,00 No aplica inmediato
33 Licencia de estudios No aplica Solicitud de tramite 5 dias habiles
34 Reincorporacién No aplica Solicitud de tramite 15 dias habiles
35 Reserva de matricula No aplica Solicitud de tramite 5 dias habiles
36 Matricula Extemporanea 3 semanas S/50,00 Solicitud de tramite inmediato
37 Validacion de silabos(1SEM) S/.50,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
38 Validacion de silabo (6SEM) S/.200,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
Derecho por segunda Solicitud de tramite por haber desaprobado la . -
39 sustentacion de TAP $/400,00 sustentacion del TAP 30 dias habiles
Solicitud de tramite
e o Copia de DNI legalizada
40 Rectlflcaplon de norr]bres enel $/.350,00 04 fotos tamafio pasaporte 90 dias habiles
diploma de Titulo . L ;
Justificacion del cambio de nombres
Solicitud de tramite
) Copia de DNI legalizada i .
41 Grado de Bachiller $/.600,00 Certificado de estudios 40 dias habiles
Acreditacion de Idioma extranjero
42 Acreditacion de Idioma $1.70,00 Solicitud de tramite 5 dias habiles

extranjero




Certificado de Formacion

43 Continua S/.80,00 Solicitud de tramite 20 dias habiles
OFICINA CONTROL ECONOMICO
N° TRAMITE COSTO REQUISITOS TIEMPO
Solicitud de tramite
Pago de derecho de titulacion 5 dias habiles/ 15 dias
! Busqueda de deudas S/:50,00 (Entre S/50,00 y $/200,00 dependiendo del tiempo habiles
de busqueda)
Solicitud de tramite
2 Busqueda de recibos S/.50,00 (Entre S/50,00 y S/200,00 dependiendo del tiempo 15 dias habiles
de busqueda)
Solicitud de tramite . o .
3 Duplicado de comprobante S/.50,00 (Entre S/50,00 y S/200,00 dependiendo del tiempo 03 dias h:ébgli?:s/ 15 dias
de busqueda)
4 Prorrogas de pago No aplica Solicitud de tramite 04 dias habiles
OFICINA BOLSA DE TRABAJO
N° TRAMITE COSTO REQUISITOS TIEMPO
1 Carta de presentacion para No aplica Solicitud de tramite 05 dias habiles
estudiantes
Carta de presentacién para . - . .
2 egresados S/.10,00 Solicitud de tramite 05 dias habiles
3 Evaluacion de EFSRT No aplica Solicitud de tramite 10 dias habiles
4 CO”Sta“C'aE‘,‘:eS‘éaT"dac'O” de $/.30,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles
OFICINA DIRECCION ACADEMICA
N° TRAMITE COSTO REQUISITOS TIEMPO
. . . . Solicitud de tramite . -~
1 Justificaciones de asistencia No aplica Evidencias que sustenten la justificacion 3 dias habiles
) Solicitud de tramite
2 Becas y Descuentos No aplica Evidencias que sustenten la beca o la necesidad de
descuento 15 dias habiles
3 Cambio de turno S/.30,00 Solicitud de tramite 10 dias habiles




